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L1

Ucel a rozsah zavaznosti

. Tento pokyn stanovi postup pro procesni feseni pohledavek po splatnosti v ramei Univerzity

Karlovy v Praze, Fakulty télesné vychovy a sportu (dale téz jen UK FTVS® nebo
Hfakulta™) a vymezuje prava a povinnosti zaméstnancii UK FTVS, piipadné téZz dalsich
fyzickych a pravnickych osob, které se téchto ¢innosti uastni.

Tento pokyn je zavazny pro zaméstnance uvedené v Pfiloze ¢.2.

L2

Pravidla postupu pfi procesnim fefeni pohledavek

. Procesni postup pro feSeni pohledavek po splatnosti je rozdélen do jednotlivych ¢asovych

useku, které definuji procesni postup v kazdé znich a zaroven delinuje odpovédnost a
kompetence jednotlivych zaméstnancu. Jedna se o useky v bodé 11 2.

Rozdéleni ¢asovych useki je nasledujici: a) termin T = vygenerovéni faktur po splatnosti
30dnt, by termin T+5 = zaslani elektronické upominky k uhradé dluzné ¢astky, c) termin
T+30 = zaslani pisemné predzalobni upominky za UK FTVS, d) termin T+65 = predani
podkladti pravnimu zastupci pro podani zaloby.

. Procesni plan véetné popisu Cinnosti a odpovédnosti konkrétnich zaméstnanct je uveden

v Priloze ¢. 1.

L3
Zavéreéna ustanoveni

Toto opatfeni v plném rozsahu nahrazuje vSechny dfivéjsi opatfeni, kterd obsahové
souvisela s procesnim feSenim pohleddvek.

Osoby, pro néZz ma byt toto opatfeni zdvazné, musi bvt stimto opatfenim nalezité
sezndmeny. Po ndleZitém sezndmeni sv¥m podpisem na Pfiloze €. 2 tohoto opatieni dotéené
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osoby nasledné stvrdi, Ze s opatfenim byly sezndmeny, je jim znam jeho obsah a rozumi mu
a zavazuji se podle néj postupovat.

Toto opatieni nabyva u¢innosti dnem 24. 9. 2014,

4. Toto opatieni se zvefejiuje na ifedni desce fakulty.

-

Ptiloha €. 1: Proceni plan ¢innosti feSeni pohledavek po splatnosti
Priloha ¢. 2: Potvrzeni o seznameni se zaméstnanci a jinych dotéenych subjekti s timto
pokynem

V Praze dne 23. 9. 2014

Ing. Kadim Zelenka, Ph.D.
Tajemnik fakulty UK FTVS
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Piiloha &. 1 k opatfeni tajemnika ¢. 2/2014 vztahujici se k postupu dotéenych subjekti pro
procesni feseni pohledavek po splatnosti — procesni plan

a) Yygenerovani faktur po splatnosti

Kdo: zaméstnanec uétujici odbératelské faktury

Kdy: posledni den mésice (T)

Doba po splatnosti: 30 dnu

Komu: vedoucimu provozné-ekonomickému oddéleni

b) Zasliani upominky

Kdo: vedouci provozné-ekonomického oddéleni / zaméstnanec v zastoupeni
Kdy: do 5ti dnti od pfedani aktudlnich faktur po splatnosti (T+5)

Forma: e-mail

¢) Zaslini pisemné piedZzalobni upominky za FTVS
Kdo: vedouci provozné-ekonomického oddéleni / zaméstnanec v zastoupeni

Kdy: nasledujici mésic po mésici, kdy byla zasldna upominka e-mailem (T+3(0)

Forma: pisemné s doru¢enkou

d) Kontrola / kompletace / piredini

Kdo: vedouci provozné-ckonomického oddéleni / zaméstnanec v zastoupeni
Kdy: (T+60)
Forma: osobné oproti pfedavacimu protokolu pravniho zastupce

Termin pro pfedani pravnimu zastupei: (T+ 65)

€) Zaloba
Kdo: pravni zastupce UK FTVS



Piiloha & 2 k opatfeni tajemnika & 2/2014 vztahujici se k postupu dotéenych subjekti pro
procesni fedeni pohledavek po splatnosti — potvrzeni o seznameni se zaméstnancl a jinych
dotéenych subjekti s timto opatfenim.

Potvrzuji, Ze s opatfeni tajemnika ¢. 2/2014 vztahujici se k postupu dotéenych subjekti pfi pro
procesni feeni pohledavek po splatnosti jsem byl/-a naleZité seznamen/-a, jeho obsah je mi
zcela zndm a rozumim mu a zavazuji se podle n&j postupovat.

Jméno a prijmeni _ Datum seznimeni se s pokynem | Podpis




