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Univerzita Karlova v Praze,
Fakulta télesné vychovy a sportu

OPATRENI TAJEMNIKA ¢. 2/2015
Podminky ¢erpani zaméstnaneckého benefitu — prispévek na stravovani

Zpracoval: Ing. Radim Zelenka, Ph.D.
Odpovida: mzdova uctarna

CL1
Ucel a rozsah zavaznosti

1. Toto opatieni upravuje podminky a postup pfi Cerpani zaméstnaneckého benefitu —
piispévek na stravovani.

2. Zékladni platnou pravni Gpravou tohoto opatieni je zakon ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve
znéni pozdgjsich piedpist, a to ve svém ustanoveni § 236.

3. Toto opatieni je platné pouze pro zameéstnance, ktefi maji Gvazek vyssi nez 0,5 véetné.
Zameéstnanci, ktefi maji ivazek niz3i nebo maji pracovni pomér uzavieny na zakladé dohody
o provedeni prace nebo dohodé o pracovni ¢innosti nemaji na tento benefit narok.

CL2
MoZnosti uplatnéni pFispévku na stravovani

1. U zaméstnaneckého benefitu — pfispévku zaméstnavatele na stravovani nabizi UK FTVS
zaméstnancum dvé varianty ¢erpani tohoto pfispévku, a to:
a) formou pfispévku na stravovani ve stravovacim zatizeni menzy Univerzity Karlovy,
b) formou poskytovéni stravenek.

2. Zadny zamé&stnanec neni opravnén &erpat obé formy piispévku za stejné dasové obdobi.

CL3
Podminky €erpani prispévku ve stravovacim zafizeni fakulty

1.V ptipadé¢, Ze zaméstnanec vyuZziva piispévku ve stravovacim zafizeni fakulty, je mu tento
prispévek umoznén v ramci aktivace zameéstnanecké karty, pfi jejimz uziti je mu v u¢elovém
zafizeni menzy automaticky u¢tovana zvyhodnéna cena, ktera jiz zahrnuje piispévek
zamestnavatele ve vysi K¢ 40,-,

Cl.4
Podminky €erpani prispévku poskytovanim stravenek

1. Vpiipad¢, Ze chce zaméstnanec vyuZivat piispévku formou poskytovénim stravenek, je
povinen postupovat v téchto krocich:
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a) nejpozdéji do 15tého dne v mésici odevzdat piihlasku k odbéru stravenek na mzdové
uctarne, tak aby mel narok na pfispévek od meésice nasledujiciho,

b) stravenky jsou zaméstnanci fyzicky ptedany v pokladné fakulty od 8. dne mésice, za
predchazejici mésic, tzn. stravenky jsou predavany zpétné,

c) po celou dobu cerpani stravenek je zaméstnanci zablokovdna moZnost odbéru
zvyhodnéného zavodniho stravovani,

d) v piipadé odhlaseni Cerpani stravenek je zaméstnanec povinen nahlasit tuto skute¢nost
do 15. dne mésice pfedchazejiciho.

Hodnota stravenky je K¢ 80,-, ztoho 50% hodnoty hradi zaméstnavatel, 50% hodnoty

stravenky hradi zaméstnanec a to formou srazky ze mzdy.

Zameéstnanec nema narok na Cerpani stravenek za dny kdy byl

a) na pracovni ceste,

b) ¢erpal dovolenou,

¢) Cerpal nemocenskou, OCR, MD, RD,

d) mél neplacené volno ¢i jinou nepfitomnost — svatba, pohfeb, apod.

O vy3e uvedenych skute¢nostech je zaméstnanec povinen informovat mzdové ucetni osobné

nebo v povéfeni sekretarky katedry pisemné nejpozdéji do posledniho dne v mésici.

Na zakladé skutenosti uvedenych v bodé &. 3 Cl 4 bude provedeno vyuétovani srazky

mzdy a pfedan pokyn zaméstnanci pokladny k vydani opradvnéného poctu stravenek.

CL5
Personalni zajisténi

Zaméstnanci mzdové Uctarny eviduji piihlasky k odbéru stravenek a archivuji je.
Zaméstnanci mzdové uctarny provadéji srazky ze mzdy zaméstnancim, ktefi Serpaji
prispévek formou stravenek

Zaméstnanci mzdové Uctarny predavaji za kazdy meésic informace zaméstnanci pokladny o
poctu naroku stravenek kazdého zaméstnance.

Zaméstnanec pokladny predava kazdy mésic oproti podpisu zaméstnance podet stravenek
dle informaci ze mzdové Gétarny.

Zamestnanci IT technicky zajist'uji podporu pro pfistup ke mzdovému programu EGJE, kde
mzdova Ucetni nastavuje pfiznak - ob&d bez dotace.

Kazdy zaméstnanec je odpovédny za plnéni informaéni povinnosti ohledné skute¢nosti
uvedenych v bodé ¢. 3 Cl. 4. K této povinnosti miize delegovat pouze sekretarku pfislusné
katedry ¢i pfislusného pracovisté.

Zamestnanec personalniho oddéleni je povinen informovat zaméstnance mzdové uétarny o
skute¢nostech, které ovliviiuji narok kazdého zaméstnance na Cerpani pfispévki na
stravovani a to nejpozdéji do konce kazdého mésice.

CL6
Zavéretné ustanoveni

Toto opatfeni v plném rozsahu nahrazuje vSechna dfivéjsi opatieni, ktera obsahové souvisela
s poskytovanim stravovani.

Osoby, pro néZ ma byt toto opatfeni zdvazné, musi byt stimto opatfenim naleZité
seznameny. Po naleZitém sezndmeni svym podpisem na Piiloze &. 1 tohoto opatfeni dotCené
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osoby nasledné stvrdi, Ze s opatfenim byly seznimeny, je jim zndm jeho obsah a rozumi mu
a zavazuji se podle n€j postupovat.

3. Toto opatieni nabyva u¢innosti dnem 26.1. 2015.
4. Toto opatfeni se zvefejiiuje na ifedni desce fakulty.

V Praze dne 26. 1. 2015

Ing. Radim Z€lenka, Ph.D.
Tajemnik fakulty UK FTVS
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